
Hһ֦NG DӽN 

N֤P H֞ Sҹ CӷP PHIԑU Lħ L֖CH Tһ PHĆP TRąN ִNG DְNG VNeID 

 

Mֱc Ľ²ch: C¹ng d©n thֽc hi֓n ĽŁng kĨ cӸp phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p cho bӶn th©n hoԊc n֥p thay cho ngҼ֩i kh§c (tr̯γng hιp 

ng̯γi nίp thay cho cha/mΎ/vι/chΩng/con th³ kh¹ng cͭn giͫy νy quyΖn). ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p y°u cӺu cӸp PhiԒu LĨ l֗ch tҼ ph§p 

s֝ 02 kh¹ng thֽc hi֓n theo phҼҺng thֵc ֳy quyԚn, công dân phӶi tֽ n֥p h֟ sҺ bԄng t¨i khoӶn cֳa ch²nh chֳ cֳa m³nh. 

L֯i ích: C¹ng d©n kh¹ng phӶi n֥p h֟ sҺ trֽc tiԒp tӴi Trung t©m H¨nh ch²nh c¹ng t֕nh; kh¹ng phӶi tӴo t֩ khai Ľi֓n tֹ c· 

khi n֥p h֟ sҺ nhҼ phҼҺng thֵc n֥p h֟ sҺ qua C֡ng D֗ch vֱ c¹ng c§c cӸp. Sau khi n֥p h֟ sҺ, phӺn mԚm cho ph®p tra cֵu tình 

trӴng xֹ lĨ h֟ sҺ v¨ xem v¨ tӶi vԚ phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p bӶn Ľi֓n tֹ khi Ľ« c· kԒt quӶ xֹ lĨ; nhԀn kԒt quӶ bӶn giӸy qua h֓ th֝ng 

bҼu ch²nh Vi֓t Nam. 

Y°u cӺu: C¹ng d©n phӶi c· ֵng dֱng VNeID tr°n Ľi֓n thoӴi th¹ng minh; t¨i khoӶn VNeID n֥p h֟ sҺ Ľ« ĽҼ֯c Ľ֗nh danh 

Ľi֓n tֹ mֵc 2. C§c trҼ֩ng h֯p thu֥c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c mi֑n, giӶm l֓ ph² phӶi c· bӶn Scan hoԊc Ӷnh chֱp giӸy t֩ kiԜm chֵng. 

CĆC Bһ֦C THּC HI֒N: 

*  Bһ֦C 01: TRUY CӿP Vê LּA CH֘N THֲ TְC HêNH CHĉNH 

- Sau khi ĽŁng nhԀp tӴi giao di֓n VNeID ch֙n mֱc ñThֳ tֱc h¨nh ch²nhò.  

- TӴi giao di֓n tiԒp theo ch֙n ñCӸp phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§pò. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

*  Bһ֦C 02: XĆC THּC TêI KHOӵN 

- TrҼ֩ng h֯p x§c thֽc bԄng passcode: C¹ng d©n thֽc hi֓n nhԀp passcode Ľ« c¨i ĽԊt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LҼu Ĩ:  

+ C¹ng d©n kh¹ng nh֧ passcode nhӸn vào ñQu°n passcodeò 

+ C¹ng d©n nhԀp sai qu§ 05 lӺn sԐ b֗ kh·a passcode, phӶi thֽc 

vào ngày hôm sau. 
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 + TrҼ֩ng h֯p c¹ng d©n c¨i ĽԊt phҼҺng thֵc thay thԒ nhԀp passcode ֫ tab ñC¨i ĽԊtò. SԐ thֽc hi֓n x§c thֽc bԄng FACE ID 

hoԊc TOUCH ID 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Bһ֦C 3: KHAI THÔNG TIN : 

 

 

- TӴi thao t§c tiԒp theo, lֽa ch֙n ñTӴo m֧i y°u cӺuò 

- BҼ֧c tiԒp theo c¹ng d©n lֽa ch֙n 02 phҼҺng thֵc 

n֥p h֟ sҺ:  

+ N֥p h֟ sҺ cho bӶn th©n ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ: ch֙n 

ñBӶn th©nò 

TrҼ֩ng h֯p n¨y, bҼ֧c tiԒp theo c¹ng d©n kh¹ng phӶi 

khai lӴi c§c th¹ng tin Ľ« c· tr°n VNeID (H֙ t°n; ngày 

tháng nŁm sinh; h֙ t°n cha, mԌ, v֯, s֝ Ľi֓n thoӴi). 

PhӶi ĽiԚn th¹ng tin NҺi sinh (t֕nh ): Vd: ch֙n T֕nh 

Thái Nguyên 

 

+ N֥p h֟ sҺ theo ֳy quyԚn lֽa ch֙n Khai h֥ 

(Tr̯γng hιp ng̯γi nίp thay cho cha/mΎ/vι/chΩng/con th³ 

kh¹ng cͭn giͫy νy quyΖn) 

Khai ĽӺy Ľֳ c§c th¹ng tin cֳa ngҼ֩i ĽҼ֯c khai h֥  

 

 

LҼu Ĩ: C¹ng d©n ch֕ ĽҼ֯c gֹi t֝i Ľa 05 lӺn y°u cӺu 

ĽŁng kĨ cӸp phiԒu lĨ l֗ch tҼ ph§p trong ng¨y 
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* Bһ֦C 4: ņIԓN CĆC THĎNG TIN QUĆ TRČNH Cһ TRĐ, LêM VI֒C Tֶ NŀM 14 TU֠I 

- TӴi bҼ֧c n¨y C¹ng d©n Ӹn v¨o ñTh°m th¹ng tinò ĽԜ v¨o ĽiԚn c§c th¹ng tin; ĽԜ th°m c§c khoӶng th֩i gian Ӹn Thêm 

thông tin 

- TӴi giao di֓n ĽiԚn: 

+ Tַ th§ng, nŁm v¨ ņԒn th§ng, nŁm: ĽiԚn th§ng v¨ nŁm. VD: 112000: th§ng 11 nŁm 2000; 052005: th§ng 05 nŁm 2005 

+ NҺi cҼ tr¼: mԊc Ľ֗nh Vi֓t Nam, trҼ֩ng h֯p kh§c lֽa ch֙n c§c trҼ֩ng th¹ng tin c· tr°n ֵng dֱng. 

+ LoӴi cҼ tr¼: lֽa ch֙n ThҼ֩ng tr¼ hoԊc tӴm tr¼.  C¹ng d©n Vi֓t Nam phӶi thҼ֩ng tr¼ tӴi t֕nh Th§i Nguy°n, hoԊc 

kh¹ng c· nҺi cҼ tr¼, tӴm tr¼ tӴi t֕nh Th§i Nguy°n m֧i Ľֳ ĽiԚu ki֓n tiԒp nhԀn h֟ sҺ. 

+ ņ֗a ch֕ nҺi cҼ tr¼: Ch֙n Ľֳ th¹ng tin ñT֕nh Th§i Nguy°nò; huy֓n/th¨nh ph֝/th֗ x«; x« /phҼ֩ng/ th֗ trӸn Ľang cҼ tr¼ 

+ ņ֗a ch֕ nҺi cҼ tr¼ chi tiԒt: T֡ d©n ph֝, x·m..,  

+ NghԚ nghi֓p: h֙c sinh/sinh vi°n/ lao Ľ֥ng tֽ do/ c¹ng chֵc..... 

+ NҺi l¨m vi֓c: NҺi l¨m vi֓c 

Sau khi ho¨n th¨nh vi֓c khai ch֙n ñTiԒp tֱcò ĽԜ thֽc hi֓n bҼ֧c tiԒp theo 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bһ֦C 5: ņIԓN THĎNG TIN THֲ TְC HêNH CHĉNH 

 

- Lֽa ch֙n loӴi phiԒu LLTP: S֝ 1 

hoԊc s֝ 2 

TrҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn kh¹ng y°u cӺu 

cӸp ĽҼ֯c PhiԒu LLTP s֝ 2. Trַ 

trҼ֩ng b֝, mԌ n֥p h֟ sҺ cho trԎ dҼ֧i 

14 tu֡i 

ӷn v¨o biԜu tҼ֯ng dӸu ñ?ò ĽԜ xem 

Ľ֝i tҼ֯ng y°u cӺu cӸp phiԒu 

- NԒu c· y°u cӺu x§c nhԀn vԚ n֥i 

dung cӸm ĽӶm nhi֓m chֵc vֱ, th¨nh 

lԀp, quӶn lĨ doanh nghi֓p, h֯p t§c x« 

theo quyԒt Ľ֗nh tuy°n b֝ ph§ sӶn t²ch 

¹ ñCóò,  kh¹ng lֽa ch֙n th³ t²ch 

ñKhôngò 

- Mֱc Ľ²ch y°u cӺu: lֽa ch֙n c§c 

trҼ֩ng tr°n phӺn mԚm 

- Thông tin án tích: ņiԚn th¹ng tin 

bӶn §n, th¹ng tin chӸp h¨nh §n nԒu c· 
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- ņ֝i v֧i trҼ֩ng h֯p ֳy quyԚn cӺn c· vŁn 

bӶn c¹ng d©n ĽiԚn M֝i quan h֓ v֧i ngҼ֩i ֳy 

quyԚn: Khác 

- ņiԚn th¹ng tin vŁn bӶn ֳy quyԚn: Ng¨y 

ký 

- NhԀn th°m bӶn giӸy: Tích vào ô ñCóò và 

lֽa ch֙n s֝ bӶn 

- TrҼ֩ng h֯p nhԀn kԒt quӶ PhiԒu LĨ l֗ch tҼ 

ph§p bӶn giӸy qua D֗ch vֱ bҼu ch²nh t²ch v¨o 

ô ñQua d֗ch vֱ bҼu ch²nh c¹ng ²chò 

ņiԚn ĽӺy Ľֳ c§c th¹ng tin cֱ thԜ nҺi nhԀn kԒt 

quӶ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bһ֦C 6: XĆC NHӿN THĎNG TIN H֞ Sҹ 

TӴi bҼ֧c n¨y C¹ng d©n c· thԜ kiԜm tra lӴi c§c th¹ng tin m¨ m³nh Ľ« ĽiԚn trҼ֧c. TrҼ֩ng h֯p kh¹ng cӺn kiԜm tra k®o m¨n 

h³nh Ľi֓n thoӴi ĽԒn n֥i dung lֽa ch֙n ñņ֝i tҼ֯ng n֥p ph²ò (2) 

- TrҼ֩ng h֯p cӸp phiԒu NgҼ֩i tr°n 60 tu֡i v¨ trԎ em dҼ֧i 16 tu֡i, VNeID tֽ Ľ֥ng lֽa ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng n֥p ph² 

- C§c trҼ֩ng h֯p ĽҼ֯c mi֑n, giӶm kh§c c¹ng d©n phӶi cung cӸp giӸy t֩ kiԜm chֵng: Ch֙n h³nh thֵc giӸy t֩, sau ĽӸy Ӹn v¨o 

biԜu tҼ֯ng T֓p t¨i li֓u ĽԜ tӶi c§c giӸy t֩ kiԜm chֵng Ľ« lҼu trong m§y Ľi֓n thoӴi (3). 

- Kh¹ng thu֥c c§c Ľ֝i tҼ֯ng ĽҼ֯c mi֑n giӶm ch֙n Ľ֝i tҼ֯ng n֥p ph²: Khác 

Sau Ľ· t²ch v¨o ¹ ñT¹i xin cam Ľoan......ò v¨ Ӹn ñGֹi y°u cӺuò.  

(1)      (2)        (3) 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


